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RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL N° Z ()7-2023-EPS SEDAM HYO S.AIGG

Huancayo, 19 de octubre de 2023

VISTO:

El Acuerdo N° 02 de la Sesion Ordinaria de Directorio N° 39-2023, de fecha 17 de octubre de 20233, y;
CONSIDERANDO:

Que, la EPS SEDAM HUANCAYO S.A,, es una Empresa Municipal de derecho privado, su constitucion y duracion
es indefinida, se rigen por el régimen legal especial societario establecido en el Decreto Supremo N° 1280 que
aprueba la Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento, sujetandose asimismo a lo
dispuesto en el Reglamento de la Ley Marco, Estatuto Social, normas sectoriales y supletoriamente por la Ley N°
26887 - Ley General de Sociedades.

Que, el Organo de Control Institucional emitio el Informe de Auditoria N°001-2023-2-3477-AC con respecto a
mecanismos o procedimientos de control interno en el requerimiento como parte de la fase de Actuaciones
Preparatorias del Proceso de Contratacion y recomendé que la EPS cuente con una directiva que norme la
formulacion de requerimiento de bienes y servicios y obras.

Que, la Gerencia General mediante Carta N° 290-2023-EPS SEDAM HUANCAYO S.AJGG, remite al Directorio el
Reporte N° 109-2023-EPS SHSA/OPP de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto conteniendo la Directiva para la
Formulacion de Requerimientos de Bienes, Servicios y Obras en la EPS SEDAM HUANCAYO S.A" — version: 01, y
solicita su aprobacion.

Que, el Directorio de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A. en Sesion Ordinaria de Directorio N° 39-2023 de fecha 17
de octubre de 2023, entre otros adopto el siguiente acuerdo:

ACUERDO: 02- SD: 39 - 2023 (17.10.2023).

PRIMERO: APROBAR LA “DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DE REQUERIMIENTOS DE BIENES,
SERVICIOS Y OBRAS EN LA EPS SEDAM HUANCAYO S.A.” - VERSION: 01

SEGUNDO.- ENCARGAR A LA GERENCIA GENERAL, FORMALIZAR EL PRESENTE ACUERDO,
MEDIANTE ACTO RESOLUTIVO CORRESPONDIENTE. :

Que, en ese sentido, contando con la aprobacion del Directorio de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A, resulta
necesario formalizar la aprobacion de la directiva en mencion.

Que, estando al articulo 50° inciso 12) del Estatuto Social de la empresa, que sefiala que son atribuciones del
Gerente General, ejecutar acuerdos y disposiciones del Directorio, y con el visto bueno de la Oficina de Asesoria
Juridica.

SE RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR la DIRECTIVA PARA LA FORMULACIO’N DE REQUERIMIENTOS DE
BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN LA EPS SEDAM HUANCAYO S.A.” - VERSION: 01, que consta de 9 articulos
y 6 anexos que forman parte de la presente resolucion.

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR al Jefe de la Oficina de Administracion y Finanzas, realizar las acciones
necesarias con la finalidad de implementar la DIRECTIVA PARA LA FORMULACION DE REQUERIMIENTOS DE
BIENES, SERVICIOS Y OBRAS EN LA EPS SEDAM HUANCAYO S.A.” - VERSION: 01.

ARTICULO TERCERO.- NOTIFICAR |la presente, Resolucion con las formalidades de Ley a la Oficina de
Administracion y Finanzas, Unidad de Abaste¢imlento y Control Patrimopial, a la Oficina de Planeamiento y
Presupuesto, al Organo de Control Institucional/y lag dema
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I OBJETIVO
Establecer mecanismos de control a aplicarse en el tramite de requerimientos de bienes, servicios y
obras presentados por las diferentes unidades orgénicas de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A. dentro
de la fase de Actuaciones Preparatorias del Proceso de Adquisicion.

Il FINALIDAD

Garantizar que los procesos de adquisicion de bienes, servicios y obras, satisfagan las necesidades
de la unidad organica usuaria, que el proceso de contratacion se realice de acuerdo a las metas y
objetivos establecidos en el Plan Estratégico Institucional, Plan Operativo Institucional y Estudio
Tarifario (Plan Maestro Optimizado — P.M.0.) y en concordancia con las normas vigentes.

BASE LEGAL

3.1 LeyN° 28716 - Ley de Control Interno de las Entidades del Estado.

3.2 Decreto Supremo N°005-2020-VIVIENDA — Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la Ley Marco de la
Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

3.3 Decreto Supremo N° 016-2021-VIVIENDA - Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico
Ordenado del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1280, Decreto Legislativo que aprueba la
Ley Marco de la Gestion y Prestacion de los Servicios de Saneamiento.

3.4  Decreto Supremo N° 004-2019-JUS - Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado
de la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.5 Decreto Supremo N° 082-2019-EF, Decreto Supremo que aprueba el Texto Unico Ordenado

= de Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado.

3.6 Decreto Supremo N° 344-2018-EFE Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado y sus
Madificatorias.

3.7 Resolucion de Contraloria General N° 320-2006-CG, aprueban las Normas de Control Interno.

3.8 Resolucion N° 423-2013-OSCE/PRE, que emite el Instructivo Formulacion de Especificaciones
Técnicas para la Contratacion de Bienes y Términos de Referencia para la contratacion de
Servicios y Consultorias en General.

3.9 Estatuto Social de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A.

3.10 Reglamento de Organizacion y Funciones de la EPS SEDAM HUANCAYO SA. - ROF
aprobado con Resolucion de Directorio N°50-2021-EPS SEDAM HUANCAYO SA.,
complementado con Resolucion de Directorio N°13-2022-EPS SEDAM HUANCAYO S .A.

3.11 Manual de Perfil de Puestos de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A. — MPP aprobado con
Resolucion de Directorio N°49-2021-EPS SEDAM HUANCAYOQ S.A.

3.12 Reglamento Interno de Trabajo de la EPS SEDAM HUANCAYO S.A. aprobado con R.D. N° 01-
2022-SHSA./PD.

3.13 Instructivo de Procedimientos para las Contrataciones de Bienes y Servicios por montos
menores o iguales a 8 UIT - Instructivo N° 001-2018-EPS SH SA-GAF/AL, aprobado con
Resolucion de Gerencia General N° 130-2018-EPS SEDAM HUANCAYO S.A./GG.

ALCANCE

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva, se aplican y son de obligatorio cumplimiento
para todo el personal de la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial y de quienes integran
cada una de las unidades organicas que participen directa e indirectamente en los procesos de
contratacion de bienes, servicios y obras.

RESPONSABILIDAD
Son responsables directos del cumplimiento de la presente directiva, desde el inicio hasta la
conclusion de todo el proceso, los siguientes funcionarios y trabajadores:
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Gerentes, Jefes de Oficina, Jefes de Unidad y Subgerentes.

Jefe de la Oficina de Administracion y Finanzas

Jefe de la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial

Especialista en Adquisiciones

Especialista en Abastecimiento

Especialista en Programacion

Técnico en Programacion y Adquisiciones

Todo funcionario y trabajador que elabora el requerimiento de bienes, servicios u obras,
incluyendo especificaciones técnicas, términos de referencia y expediente técnico de obra.

> & O & & & & &

El control de los procesos lo ejerce cada unidad organica, funcionario y trabajador, segun funciones y
responsabilidades, dando cuenta a sus jefaturas inmediatas, en caso de evidenciar situaciones que no
se ajustan a la presente y a las normas vigentes sobre la materia.

DISPOSICIONES GENERALES

6.1 El proceso de contratacion se inicia con la definicion del requerimiento, el cual surge a raiz de
una necesidad de la EPS, y se concreta a través de una solicitud formal dirigida por la unidad
organica usuaria a la Oficina de Administracion y Finanzas. El requerimiento debe contener las
especificaciones técnicas y/o términos de referencia y/o expediente técnico de obra, segln el
caso.

6.2 La unidad organica usuaria es responsable de la elaboracion de las Especificaciones Técnicas
(EETT), Términos de Referencia (TDR) o Expediente Técnico de Obra (ETO), seguln el caso,
para el requerimiento de bienes, servicios y obras, es su responsabilidad la adecuada
formulacion del requerimiento, debiendo asegurar la calidad técnica y reducir la necesidad de
su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el proceso de
contratacion. Asimismo, es responsable de llevar a cabo este procedimiento tomando en
cuenta los plazos de duracién para cada procedimiento de seleccion, con el fin de asegurar la
oportuna satisfaccion de las necesidades.

6.3 Las especificaciones técnicas, los términos de referencia y expediente técnico de obra deben
ser elaborados con la finalidad de satisfacer las necesidades de la EPS, sin mediar intereses
personales de ninguna indole.

6.4 Toda contratacién de un bien, servicio u obra, previo a su requerimiento, debe estar incluido en
el Plan Anual de Contrataciones (PAC) y contar con asignacion presupuestal en el Presupuesto
Institucional de Apertura (PIA) y garantizar la respectiva Certificacion Presupuestal.

6.5 Queda terminantemente prohibido que cualquier instancia modifique unilateraimente el
contenido de las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico de
obra, sin contar con la aprobacion de la unidad organica usuaria.

6.6 De ser necesaria alguna modificacién a las caracteristicas técnicas, términos de referencia o
expediente técnico de obra, debido a que no se ajustan al objetivo de la contratacion o que se
presuma algln perjuicio para la EPS, la documentacién debera ser devuelta a la unidad
organica usuaria a fin de que absuelva las observaciones y ejecute los ajustes necesarios.

6.7 No se debe hacer referencia a marcas 0 nombres comerciales, patentes, disefios o tipos
particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que orienten la contratacion de marca,
fabricante o tipo de producto especifico, salvo que previamente la EPS haya aprobado un
proceso de estandarizacion

6.8 El avance de la ejecucion de las actividades del servicio es verificado por la unidad organica
usuaria, asi como el otorgamiento de la conformidad. Para tal efecto, la Unidad de
Abastecimiento y Control Patrimonial, debera incluir en la orden de compra y/u orden de
servicio segln el caso, el texto completo de las especificaciones técnicas, términos de
referencia o expediente técnico de obra.
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Vil DISPOSICIONES ESPECIFICAS
7.1 Del Requerimiento:

711

712

1.3

714

715

7.1.6
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El Proceso de Contratacion consta de las fases: i) Actuaciones Preparatorias, ii)
Seleccion v iii) Ejecucion Contractual.

Actuaciones preparatorias Seleccion Ejecucién Contractual
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La elaboracién y trémite del requerimiento forma parte de la fase i) Actuaciones
Preparatorias.

La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, en adelante el OEC — Organo
Encargado de Contrataciones, es el ente técnico que brinda orientacion a las unidades
organicas usuarias de la EPS, respecto a la forma, contenido y orientacion que
requieran para elaborar las especificaciones técnicas, términos de referencia o
expediente técnico de obra.

Las contrataciones materia de la presente directiva, se llevaran a cabo solo con
proveedores que cuenten con inscripcion vigente en el Registro Nacional de
Proveedores, salvo aquellos casos suyos montos de contratacion sean iguales o
inferiores a 1 U.L.T., o las demas excepciones establecidas en el Reglamento de la Ley
de Contrataciones del Estado y que no estén comprendidos en las causales de
impedimento para contratar con el Estado, establecidas en la Ley de Contrataciones.
Las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente técnico de obra,
pueden ser modificadas para mejorar, actualizar o perfeccionar, del mismo modo, los
requisitos de calificacion, previa justificacion. Serd obligatorio contar con el
conocimiento, aprobacion y suscripcion de la unidad organica usuaria respecto a las
moadificaciones.

Las unidades organicas usuarias formularan sus requerimientos considerando el tipo y
la cantidad de los bienes y servicios en general que asi lo requieran, de caracter
permanente, con la consolidacion de objetos contractuales proporcionando mejores
precios, competencia y economia, evitando asi el fraccionamiento en las adquisiciones.
El requerimiento incluye los requisitos de calificacion que se consideren necesarios,
para tal efecto el OSCE pone a disposicion las Bases Estandar, los Cuadros de
Requisitos de Calificacion y Factores de Evaluacion segln lo solicitado por la unidad
organica requirente. Anexo N° 1,
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7.1.8  Los requerimientos e/bienes, servicios y obras deben formar parte del Plan Anual de
Contrataciones,para ello, se debe tomar en consideracion el proceso de formulacion y

aprobacion del instrumento de gestion que consta de las siguientes fases:

Definicion Consolidacién y
del valoracion en el
requerimient Cuadro de El PAC se
oy Necesidades, ajuste Aprobacion del Plan Anual publica en el
- elaboracion de los requerimientos || PIAy ajuste del de SEACE,
del Cuadro y Cuadro Consolidado proyecto del Contratacio adjuntando
de 3 de Necesidades, Plan Anual de nes (PAC). la resolucion
Necesidades. segun proyecto del Contrataciones. de
(Se adjunta Presupuesto aprobacion.
las EE.TT., Institucional y
TDR o elaboracion del
expediente orovecto del PAC.
1 2 3 4 5
L J \ ] L J
] [ Y
*

15 dias héabiles siguientes difundir
(dentro de los 5
dias habiles de
aprobado

7.1.9  Los requerimientos deben reunir los siguiente criterios:’

a. Finalidad publica: Los requerimientos deben estar orientados a satisfacer fines de
interés publico, que se reflejan en las actividades previstas en los instrumentos de
gestion de la EPS, como: en el Plan Operativo- Institucional (POI) y Plan Anual de
Contrataciones (PAC), alineados al Presupuesto Institucional de Apertura (PIA).

La finalidad publica debe priorizar las metas establecidas en el Estudio Tarifario asi
como las acciones y objetivos estratégicos establecidos en el Plan Estratégico
Institucional (PEI) y. Por ejemplo:

PIA POI PAC

PRESUPUESTO INSTITUCIONAL DE PLAN OPERATIVO PLAN ANUAL DE
APERTURA INSTITUCIONAL CONTRATACIONES
Presupuesto ihicial de fa entdad fastruments  de  gestidn  que Constituye wn instrumento  de

contiene (3 programacidn  de
actvidades  de  los drganos
estructurados y no estructurados y
umnidades  cjecutoras de! Ia
Emtidad, a ser ejecutados en un
penode  anual, orentadas o
# canzar tos abjetivos,

aprotado por el Tiular concargo a
fos crédnos presupuestanios
establecidos en la Ley Anual de
Presupuesto para el afo  fiscal
respectivo. En el caso de las
Empresas y Organismos Pubicos

gestion para planificar, ejecutar y
evaluar las contrataciones, el cual
s acticula con ¢l Plan Operativo
fstitucional y el Presupuesto
Institucional de Apertura

Descentralizados de los "")b“f‘“" Enearmientos  de  politica  y
o b % .

Regionales y Gobiernos Locales, sctividades estrstégicas y  que

son establecidos mediante

permiten 3  ejecucidn  de los
Decreto  Supremo. {Glosario de

fECUrsSos Presupuestanos
Presupuesto Publico del MEF).

asignados en ¢l PLA. (Portal MEF)

.

! Guia Practica N° 5 del OSCE ¢ Cémo se formula el requerimiento?, 2017.
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b. Objetividad: El requerimiento debe formularse de forma objetiva y precisa,
proporcionando acceso en condiciones de igualdad al proceso de contratacion y no
tienen por efecto la creacion de obstaculos que perjudiquen la competencia del
mercado.

c. Razonabilidad: El requerimiento debe sujetarse a criterios razonables vy
congruentes, debiéndose evitar incluir exigencias y formalidades costosas,
innecesarias, incongruentes o desproporcionadas asi como adoptar practicas que
limiten o afecten la libre competencia de proveedores.

d. Oportunidad: Debe asegurarse la oportuna satisfaccion de la necesidad de la EPS,
teniendo en cuenta los plazos para gestionar la contratacion desde la formulacion
del requerimiento hasta el perfeccionamiento del contrato, en condiciones normales,
de acuerdo al tipo de procedimiento.

Del Contenido de las Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia y Expediente
Técnico de Obra:

7.241

7.2.2

Contenido de las Especificaciones técnicas:
Consiste en la descripcion objetiva y precisa de las caracteristicas del bien a requerir

(dimensiones, material, composicion, entre otros), requisitos funcionales relevantes para
cumplir con la finalidad publica (resistencia de materiales, potencia, temperatura,
humedad relativa, entre otros, de ser el caso), de acuerdo a las condiciones en las que
debe ejecutarse la contratacion (lugar, plazo, penalidades, forma de pago, obligaciones,
entre otros). Se debera de incluir las exigencias previstas en leyes, reglamentos
técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos y demas normas que regulan
el objeto de la contratacién con caracter obligatorio, ademas puede incluir disposiciones
previstas en normas técnicas de caracter voluntario, siempre que (i) sirvan para
asegurar el cumplimiento de los requisitos funcionales o técnicos, (ii) se verifique que
existe en el mercado algin organismo que pueda acreditar el cumplimiento de dicha
norma técnica y (iii) no contravengan las normas de caracter obligatorio.

No se debe hacer referencia la fabricacion o procedencia, procedimiento de fabricacion,
marcas, patentes o tipos, origen o produccién determinados, ni descripcion que oriente
la contratacion hacia ellos, salvo que la Entidad haya aprobado una estandarizacion.

En el Anexo N° 2, del presente, se adjunta el contenido minimo de las caracteristicas
técnicas, el mismo que debe ir acompafiado de los requisitos de calificacion elaborados
por la unidad organica usuaria. )

Contenido de los Términos de referencia:
En este documento, se justifica la finalidad publica de la contratacion de los servicios

que se requieren deben estar orientados al cumplimiento de las metas y objetivos de la
EPS", debiendo de formularse de forma objetiva y precisa, proporcionando acceso en
condiciones de igualdad al proceso de contratacion, y no deben tener la finalidad de
crear obstaculos que perjudicaran la competencia en el mismo. La unidad organica
usuaria es la responsable de la adecuada formulacidn del requerimiento de servicios,
segun corresponda, debiendo asegurar la calidad técnica de la contratacion y reducir la
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necesidad de su reformulacion por errores o deficiencias técnicas que repercutan en el
proceso de contratacion; asi como por las condiciones en las que se debe ejecutar la
prestacion, precisandose que el requerimiento debe incluir también los requisitos de
calificacion que se considere necesarios.

Las condiciones de ejecucion de una prestacion de servicios que integra el
requerimiento estan referidas a aquellas consideraciones bajo las cuales se debe
ejecutar la prestacion, incluyendo la forma, procedimientos, plan de trabajo, lugar y
plazo de ejecucion, entre otras que resulten pertinentes para la correcta prestacion del
servicio, segun lo previsto en el propio requerimiento.

En los Anexos N° 3 y N° 4, se adjunta contenido minimo de los términos de referencia,
el mismo que debe ir acompafiado de los requisitos de calificacion elaborados por la
unidad organica usuaria.

Contenido del Expediente técnico de obra
Es el conjunto de documentos de caracter técnico ylo econdmico que permiten la

adecuada ejecucion de una obra, el cual comprende la memoria descriptiva,
especificaciones técnicas, planos de ejecucion de obra, metrados, presupuesto de obra,
valor referencial, fecha del presupuesto, andlisis de precios, calendario de avance de
obra valorizado, férmulas polinémicas y, si el caso lo requiere, estudio de suelos,
estudio geoldgico, de impacto ambiental u otros complementarios.

El expediente técnico es elaborado en la misma EPS o por un consultor de obras, de la
especialidad o especialidades que correspondan a las exigencias de cada proyecto en
particular, también puede ser elaborado por el ejecutor de la obra (obras ejecutadas
bajo las modalidades llave en mano o concurso oferta), en ese caso el ejecutor de obra
debe contar, ademas, con el registro de consultor de obra o conformar un consorcio con
un consultor de obra.

Al estar compuesto por un conjunto de documentos, el expediente técnico generalmente
es elaborado por varios profesionales de distintas especialidades (que por lo general
forman parte del plantel técnico del consultor de obra), en su mayoria ingenieros o
arquitectos, los cuales realizaran los estudios y disefios que correspondan a la
naturaleza de la obra y que servirén de referencia para la posterior ejecucion de la obra.
El consultor de obra contratado, lamado también proyectista- es el Gnico responsable
ante la EPS por la calidad del expediente técnico. Para la ejecucion de una obra, es
necesario contar con expediente técnico, el cual debe adjuntarse al expediente de
contratacion. Ello debido a que normalmente el expediente técnico es elaborado y
aprobado con anterioridad a la contratacion de la ejecucion de la obra.

La otra opcién es que la elaboracion del expediente técnico y la ejecucion de la obra se
contraten de manera conjunta, esto mediante las modalidades de ejecucién contractual
llave en mano o concurso oferta.
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Estas modalidades de concurso oferta y llave en mano (en caso incluya la elaboracion
de expediente técnico), el contratista debera elaborar el expediente técnico, para luego
gjecutar la obra; por lo que, al expediente de contratacion no deberd anexarse el
expediente técnico ya que alin no existe, sino el estudio de pre inversion y el informe
técnico de la Gerencia de Proyectos e Inversiones, que sustentd la declaratoria de
viabilidad, conforme al Sistema Nacional de Programacion Multianual y Gestion de
Inversiones INVIERTE.PE, sin perjuicio de incluir los términos de referencia necesarios
para precisar el alcance de los trabajos y el objeto de la obra que serviran de pauta para
la futura elaboracion del expediente técnico.

En el Anexo N° 5 se adjunta contenido minimo del expediente técnico de obra, el mismo
que debe ir acompafiado de los requisitos de calificacién elaborados por la unidad
organica usuaria.

PROHIBICION DEL FRACCIONAMIENTO

Esta prohibido fraccionar la contratacion de bienes y servicios y/o consultorias, con la finalidad de
evitar el tipo de procedimiento de seleccion que corresponda, segln la necesidad anual, asi como
dividir la contratacion a través de la realizacion de dos 0 mas procedimientos de seleccionpara evadir
la aplicacion de la normativa vigente.

8.1 Supuestos:
- Evitar que ocurra el tipo de procedimiento de seleccion.
Dividir la contratacién en dos o més procedimientos de seleccion.
Evadir la aplicacién de la Ley de Contrataciones del estado y su Reglamento.

8.2 Responsables:

- - El area usuaria o requirente.

- La Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, en su calidad de Organo Encargado de
Contrataciones (OEC).

- Oficina de Planeamiento y Presupuesto

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS
9.1 El Jefe de la Oficina de Administracion es quien autoriza la adquisicion de bienes, servicios y
obras para todas las unidades organicas de la EPS.

9.2 Forma parte de la presente directiva, el Flujograma de las Contrataciones Directas y el
Flujograma para determinar el tipo de proceso de seleccion Anexo N° 6.

9.3 El Jefe de la Unidad de Abastecimiento y Control Patrimonial, y cada uno de los integrantes de
dicha unidad organica, son responsables del cumplimiento de la presente directiva, de acuerdo a
sus funciones y responsabilidades establecidas en los documentos internos de la EPS.
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ANEXO N° 1 - REQUISITOS DE CALIFICACION

Son las condiciones de ejecucién de una prestacion de servicios que integra el requerimiento estan referidas a
aquellas consideraciones bajo las cuales se debe ejecutar dicha prestacion, incluyendo la forma,
ocedimientos, plan de trabajo, lugar y plazo de ejecucion, entre otras que resulten pertinentes para la
cotrecta prestacion del servicio, segln lo previsto en el propio requerimiento.

Buscan determinar que los postores cuentan con las capacidades necesarias para ejecutar el contrato y deben
ser acreditadas documentalmente. Se agrupan en ftres rubros (capacidad legal, capacidad técnica vy
“ profesional, experiencia del postor).

Los requisitos de calificacion se extraen de las especificaciones técnicas, términos de referencia o expediente
técnico, salvo la representacion legal y experiencia del postor, los cuales se consignen directamente como
requisitos de calificacion.

La Entidad no puede imponer requisitos de calificacion distintos a los sefialados en las Bases Estandar
aprobadas por OSCE.
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ANEXO N° 2 - CONTENIDO MINIMO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS
l. Especificaciones Técnicas
. Denominacion de la contratacion
. Finalidad publica
. Antecedentes
. Objetivos de la contratacion
. Caracteristicas y condiciones de los bienes a contratar
5.1 Descripcion y cantidad de los bienes
5.2 Caracteristicas técnicas
5.3 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metroldgicas y/o sanitarias, reglamentos
y demas normas
5.4 Impacto ambiental
5.5 Condiciones de operacion
5.6 Embalaje y rotulado
5.6.1 Embalaje
5.6.2 Rotulado
5.7 Modalidad de ejecucion
5.8 Transporte
5.9 Seguros
5.10 Garantia comercial
5.11 Disponibilidad de servicios y repuestos
5.12 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.12.1 Mantenimiento preventivo
5.12.2 Soporte técnico
5.12.3 Capacitacion y/o entrenamiento
5.13 Lugary plazo de ejecucion de la prestacion
5.13.1 Lugar
/) 5.13.2 Plazo
AN 6. Requisitos y recursos del proveedor
S R\ 6.1 Requisitos del proveedor
\ ..x,b(,?‘:\; / ; ) 6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
N\ O o/ 7. Otras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
/ 7 7.1 Ofras obligaciones
7.1.1 Otras obligaciones del contratista
7.1.2 Otras obligaciones de la Entidad
7.2 Adelantos
7.3 Subcontratacion
7.4 Confidencialidad
7.5 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.6 Conformidad de los bienes
7.6.1 Area que recepcionara y brindara la conformidad
7.6.2 Pruebas o ensayos para la conformidad de los bienes
7.6.3 Pruebas de puesta en funcionamiento para la conformidad de los bienes
7.7 Forma de pago
7.8 Férmula de reajuste
7.9 Otras penalidades aplicables
7.10 Responsabilidad por vicios ocultos
7. Anexos

O~ WwN -
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ANEXO N° 3 - CONTENIDO MINIMO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA
Denominacion de la contratacion
Finalidad publica
Antecedentes
Objetivos de la contratacion
Caracteristicas y condiciones del servicio a contratar
5.1 Descripcion y cantidad del servicio a contratar
5.2 Actividades
5.3 Procedimiento
54 Plan de trabajo
5 Requisitos segun leyes, reglamentos técnicos, normas metrologicas y/o sanitarias, reglamentos y
demas normas
5.6 Impacto ambiental
5.7 Seguros
5.8 Prestaciones accesorias a la prestacion principal
5.8.1 Mantenimiento preventivo
5.8.2 Soporte técnico
5.8.3 Capacitacion y/o entrenamiento
5.9 Lugary plazo de prestacion del servicio
59.1 Lugar
59.2 Plazo
5.10 Resultados esperados
6. Requisitos y recursos del proveedor
6.1 Requisitos del proveedor
6.2 Recursos a ser provistos por el proveedor
6.2.1 Equipamiento
A. Equipamiento estratégico
B. Otro equipamiento
6.2.2 Infraestructura estratégica (solo servicios en general)
6.2.3 Personal
A. Personal clave
a. Personal 1i. Actividades ii. Perfil
b. Personal 2 i. Actividades ii. Perfil
B. Otro personal
7. Ofras consideraciones para la ejecucion de la prestacion
7.1 Otras obligaciones
7.1.1 Ofras obligaciones del contratista
7.1.2 Recursos y facilidades a ser provistos por la Entidad
7.1.3 Ofras obligaciones de la Entidad _
7.2 Adelantos
7.3 Subcontratacion
74  Confidencialidad
7.5 Propiedad intelectual
7.6 Medidas de control durante la ejecucion contractual
7.7 Conformidad de la prestacion.
7.8  Forma de pago
7.9 Férmula de reajuste
7.10 Otras penalidades aplicables
7.11 Responsabilidad por vicios ocultos
8. Anexos

O Beco o =
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ANEXO N° 4 — CONTENIDO MINIMO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR
CONSULTOR

. Antecedentes
Finalidad Publica

gquerimientos técnicos minimos
34 Nombre del proyecto
3.2 Base legal
3.21  Normatividad general
3.2.2  Normatividad Especifica
3.3 Ubicacion del proyecto
3.3.1  Ubicacion politica
Distrito:
Provincia:
3.3.2  Ubicacion geografica
34 Objeto de la contratacion
3.5 Objeto del Estudio
3.5.1  Objetivo general
3.5.2  Objetivo especifico
3.6 Metas fisicas del proyecto
3.7 Perfil del consultor y equipo técnico
3.7.1  Experiencia profesional del consultor
3.7.2  Experiencia profesional del equipo clave
- Un jefe de proyecto
- Un arquitecto proyectista
- Un ingeniero civil
- Un economista
3.8 Responsabilidad del consultor
3.9 Equipamiento minimo del servicio requerido
3.10  Contenido minimo del estudio
3.10.1 Informacién general del proyecto
3.10.2 Planteamiento del proyecto
3.10.3 Determinacion de la brecha oferta y demanda
3.10.4  Andlisis técnico del proyecto
3.10.5 Gestion del proyecto
3.10.6 Costos del proyecto
3.10.7  Evaluacion social .
3.10.8 Sostenibilidad del proyecto
3.10.9 Marco logico

«.'g;:n SAMANI (_)\“E;;-
N’f’mmum\g\‘ :

IV.  Aspectos generales
41 Responsabilidad funcional
4.2 Articulacion con la programacién multianual de inversiones
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Formulacién y evaluacion

5.1
5.2
5.3
5.4
5.5
5.6
5.7
5.8
5.9
5.10
5.11

Identificaciones

Justificacion del proyecto de inversion

Alternativas del proyecto de inversion

Estimacion de la demanda

Costos de Inversion

Cronograma de inversion

Criterios de decision de inversion

Anélisis de sostenibilidad de la alternativa recomendada
Modalidad de ejecucién prevista

Fuente de financiamiento

Matriz de marco légico para a alternativa seleccionada

Conclusiones

Recomendaciones

Anexos
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ANEXO N° 5~ CONTENIDO MINIMO DEL EXPEDIENTE TECNICO DE OBRA

"=/1 ESTUDIOS BASICOS Y ESPECIFICOS
X 1.1 Estudios basicos:

- Topografia

- Mecanica de rocas

- Mecanica de suelos

< Oftros

Estudios Especificos:

- Canteras

- Estabilidad de taludes
- Particulas en suspensién
- Hidrologia en el agua
- Precipitaciones

- Arcillas expansivas

- Acuiferos

- Calidad del agua

- Estudios Sanitarios

- Otros

MEMORIA DESCRIPTIVA

ESPECIFICACIONES TECNICAS

Conjunto de reglas y documentos, vinculados a la descripcion de trabajos, método de construccion, calidad
materiales, Sistema control de calidad (segun trabajo a ejecutar), procedimientos constructivos métodos de
| ’j'-::; medicion y condiciones de pago requeridos en la ejecucion de obras.

" Cada partida o conjunto de partidas que conforman el presupuesto de obra debe contener sus respectivas
especificaciones técnicas, detallando las reglas que definen las prestaciones especificas, como por ejemplo los
materiales a considerar, procedimiento constructivo, forma de medida y pago, Pagos sobre las
Valorizaciones que en mérito al numeral 166.1 del articulo 166° del Reglamento? de la Ley de Contrataciones

del Estado.
ESTUDIOS BASICOS Y ESPECIFICOS

PLANOS DE EJECUCION DE OBRA

Es la representacion grafica mediante dibujos de la obra a ejecutar, sus dimensiones, distribucién y los
componentes que lo integran. Constituyen los documentos que reflejan de manera exacta cada uno de los
componentes fisicos de la obra, pueden ser en dos o tres dimensiones.

6 METRADOS
Constituyen la expresion cuantificada por partidas de los trabajos de construccion que se ha programado
ejecutar en un plazo determinado, expresadas en la unidad de medida que ha sido establecidas para cada
partida; asimismo, son necesarios para determinar el presupuesto de obra, por cuanto representa el volumen

? Valorizaciones (pagos a cuenta) elaborados tltimo dia de cada periodo previsto en las Bases, por Supervisor y/o Contratista”; se elaboran
el iltimo dia de cada periodo establecido en procedimiento de seleccion; tratando periodos mensuales, su aprobacién y pago correspondiente

se realizan dentro del mes siguiente, tal como lo dispone el numeral 166.6.
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de trabajo de cada partida. Con el fin de presupuestar una obra y controlar la ejecucion y el pago de la misma,
se establece un desglose del total de la obra en partes denominadas partidas. Es decir, una partida se
establece con la finalidad de medir, cuantificar, presupuestar y pagar una obra.

ANALISIS DE PRECIOS UNITARIOS

Cada partida del presupuesto constituye un costo parcial, la determinacion de cada uno de los costos requiere

de su correspondiente andlisis de precios unitarios; es decir la cuantificacion técnica de la cantidad de

recursos (mano de obra, materiales, equipo, maquinaria, herramientas, entre otros), que se requieren para
\ ejecutar cada unidad de la partida y su costo.

Para hacer el calculo se agrupan los insumos en los rubros materiales, mano de obra, equipos y otros.
En los anélisis de precios unitarios no se incluira el impuesto general a las ventas (IGV) de los insumos, ya
que este impuesto se agregara al final sobre el monto total del presupuesto.

VALOR REFERENCIAL

Constituye el costo estimado de la obra a ejecutar, determinado a partir de la elaboracion del presupuesto de
obra, el cual esta compuesto por el costo directo, gastos generales, utilidad e impuestos. En obras
corresponde al monto del presupuesto de obra incluido en el expediente técnico, excepto en las obras
ejecutadas bajo las modalidades llave en mano y concurso oferta, el valor referencial en estas debe

" determinarse considerando el objeto de la obra y su alcance previsto en el PIP. No debe tener una

antigliedad mayor a 6 meses respecto a la fecha de la convocatoria. Los componentes de la estructura del

presupuesto base de una obra se agrupan en dos rubros, costo directo y el costo indirecto. Costo directo es

el que se calcula valorizando el costo de cada partida mediante la aplicacion de los precios.

8 FORMULAS POLINOMICAS

Es la representacion matematica de la estructura de costos de un presupuesto, se aplica para calcular el
efecto de la variacion de precios de algunos de los insumos involucrados en la ejecucion de la obra, siendo
obligatorio para aquellos presupuestos expresados en moneda Nacional; tiene por finalidad de actualizar el
valor de los componentes del presupuestos de obra, durante su ejecucion (Valorizacion), para ello se utiliza
los indices unificados de precios de la construccion puablica del INEI, ya que para su formulacion y calculo
debe de seguirse los lineamientos del D.S. No. 011-79-VC y normas complementarias y modificatorias. El
nimero maximo de férmulas polinémicas por obra es de 4 y como minimo 1; en caso que en un contrato
existan obras de distinta naturaleza podra emplearse hasta un maximo de 8 formulas polinémicas.

9 CRONOGRAMA DE EJECUCION DE OBRA

Consultor debera de formular el cronograma de ejecucién de obra considerando las restricciones que puedan
existir para el normal desenvolvimiento de las mismas, tales como lluvias. Condiciones climaticas adversas,
dificultad de acceso a ciertas areas. Se elabora considerando todas las actividades necesarias para la
ejecucion de la obra, empleando el Método PERT-CPM. Debera de elaborar el cronograma de ejecucion de
obra, precisando la cantidad de: cuadrillas, turnos, horas de trabajo; y toda consideracion que haya tomado
para la determinacion del plazo de obra; presentara un cronograma de adquisicion y/o utilizacion de equipos
y materiales, concordado con el cronograma de ejecucion de obra, asi como también debera de presentar la
relacion del equipo minimo necesario para asegurar el cumplimiento de los trabajo s en los plazos
programados.

10 APROBACION DEL EXPEDIENTE TECNICO
El Expediente Técnico de Obra, debe de estar visado por los profesionales responsables de su elaboracion y
por el Profesional encargado de su revision. Siendo aprobado a través del Funcionario correspondiente,
suscribiendo el documento indicado en las normas de organizacion interna de la entidad. Formaréa parte del
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documento que aprueba el expediente técnico, el Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos
(CIRA), emitido por la Direccion de Arqueologia del Ministerio de Cultura, en caso corresponda.

xpediente Técnico original.- Es el que aprueba la Entidad con anterioridad al inicio de la obra y es
utilizado en el proceso de seleccion para que los postores formulen su propuesta.
Expediente Técnico Adicional .- prestacion adicional de obra es el que se aprueba y es elaborado por la
Entidad de forma directa o indirecta, a través de un consultor de obra, el expediente técnico adicional
podra ser elaborado por el ejecutor de la obra, en calidad de prestacion adicional de obra (Opinién N°
083- 2011/DTN). El expediente técnico adicional sera aprobado de la misma forma en que fue aprobado
el expediente original.
Modificacion del Expediente Técnico de Obra.- No puede ser objeto de modificaciones ya que ello
implicaria modificar el contrato. Sin embargo, en el caso se detecten defectos en el expediente técnico,
modificaciones del plazo, adicionales de obra, indicaciones ante absolucién de consultas por parte del
proyectista 0 la Entidad y otras acciones que puedan darse, siempre que sean necesarias para el
cumplimiento de la finalidad del contrato, podra modificarse el expediente técnico. Es necesario sefialar
que toda modificacion del expediente técnico debe contar con la respectiva justificacion y el sustento
técnico.

ANEXO N° 6 - FLUJOGRAMA (S)
a) Flujograma de las Contrataciones Directas.
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b) Flujograma para determinar el tipo de proceso de seleccion.

BIENES Y SERVICIOS

SUPUESTO EXCLUIDO

SISTEMA
AVALON

Bs Ss
SISTEMA
AVALON

NO

LISTADO Bs
YSs
COMUNES

N|

SI

VALOR REFER.
ATENC.
MINIMA

CATALOGO ELECTRONICO
ACUERDO MARCO
LIMITES< LICITACION
PUBLICA, CONCURSO
PUBLICO

Sl Sl
VALOR
REFER.>

8uUIT

SUBASTA INVERSA
ELECTRONICA

v

COMPARACION DE
PRECIOS

NO
SUPUESTO EXCLUIDO
BsSs S|
DISPONIB
INMEDIATA
NO VALOR "
<< REFER.> ol
NO 8UIT
VALOR
REFER.>
8UIT si
NO
ADJUDICACION
SIMPLIFICADA
LICITACION PUBLICA
Y/O CONCURSO

PUBLICO




